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Esquema del proceso de Auto-regisiro y Alta en la
plataforma M2S

Dar de alta otros
Interlocutores Comerciales

Proporcionar Cédigo M2S
para que otros
Interlocutores Comerciales
se den de alta

Alta contacto
Alta de un Usuario en el prlnClp.Cl.I: Usuario -,
Area Reservada de Administrador

Asignar roles a los
www.moeveglobal.com I z Interlocutores Comerciales

de tu Compania

Registro de la
Compania

A 4

A 4

Completar formulario de

v registro de tu Compania
. . sEsta ya
Verificar con el NIF si ya registrada _
estd registrada tu S la
2

1. Solicitar Codigo M2S

al Usuario

Alta como Administrador
> Interlocutor -
Comercial
2. Asignacién de roles
por parte del Usuario
8 Administrador
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Auto-registro de la Compania y
del Usuario administrador
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Avuto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Acceso al Area Reservada de Proveedores

Accede a www.moeveglobal.com y pincha en el icono siguiente

Empleo Contcciv Fivvesdores  Universo Moeve v @& Espdhol

|“Oeve Compaiia Negocios Sostenibilidad Innovacion Empleo Inversores Centrode prensa Planet energy

Cepsa ahora es Moeve. Conoce mas sobre este cambio... Conoce Moeve

Registro y homologacion de proveedores
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Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Registrate en el Area Reservada si aUn no tienes usuario.

moeve

. . L
Iniciar sesion
¢NO TIENES CUENTA?
Si eres cliente de Moeve puedes gestionar tus i
Usuario

tarjetas, consultar tus facturas, consumos y

promociones en www.moeve.es

Contrasena
Inicia sesiGn en www.moeve.es

¢QUIERES RESTABLECER TU
CONTRASENA O RECORDAR TU
USUARIO?

Iniciar sesion
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Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Completa todos los campos y pulsa “Continuar”.

Crea tu cuenta
Ya tengo una cuenta

Completa el siguiente formulario

DATOS PERSONALES

E-Mail

moeve

Confirma tu E-Mail

Nombre

Registro completado
Tu solicitud ha sido completada con éxito. Por favor, comprueba tu email, y tu spam, en busca de nuestro email de confirmacion.

Acceder a mi Area Reservada
Primer Apellido

Segundo Apellido (Opcional)

Servicio de Atencion al Cliente: +34 900 601 300 / atencionproveedores@moeveglobal.com

He leido y acepte la politica de privacidad

Continuar
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Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Recibirds un email con un link para activar tu nueva cuenta.

moeve

Confirmacién de registro. Gracias por registrarte en JViggve, se ha creado una cuenta con nombre de

moeve

usuaric  testsuppler@moeve.com

Para verificar tu cuenta haz click en este enlace o, en el caso de que haya algin eror, cépialo y pégalo en el navegador.

Email validado correctamente

Tu solicitud ha sido completada con éxito.

Una vez verificada la cuenta, es necesario infroducir u usuario v confrasena para que puedas acceder a las distintas funcionalidades que e

puedan interesar.

Acceder a mi Area Reservada

Un saludo
: Una vez verificada la cuenta
Servicio de Atencién al Cliente: +34 900 601 300 / atencionproveedores@moeveglobal.com 1ya hgbrds creado tu usuario
Ldel Area Reservada
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Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Date de alta en el servicio M2S - Moeve Sourcing & Suppliers

II.oeVe Compaiia Negocios Sostenibilidad Innovacion Empleo  Inversores Centro de prensa  Planet energy

®

MI CUENTA

MIPERFIL iBIENVENIDO AL AREA RESERVADA DE M(ﬁ!

ALTA SERVICIOS

INICIO

AREA DE CLIENTES

Hemos renovado el aspecto de tu Area Reservada para mejorar tu experiencia.

MI PERFIL

En esta seccion puedes modificar tu contrasefia.

ALTA SERVICIOS
En esta seccién podrds darte de alta en los servicios que necesites, asi como consultar en qué servicios ya estas

dado de alta.
Para poder acceder a las demas secciones, sigue estos pasos:
1- Suscribete a un servicio o través del enlace “Darse de Alta” que encontraras al lado de cada servicio.

2- Completa el formulario correspondiente

ACCEDER A ALTA DE SERVICIOS

COMPRAS

ALTA EN MOEVE SOURCING & SUPPLIERS [7 parse de aita
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Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

El sistema debe verificar si tu Compania ya estd registrada. Pueden darse 2 opciones:

La empresa aun no estd registrada en M2S a La empresa ya estd registrada en M2S

Alta en MOEVE Sourcing &
Suppliers (M2S)

Verifica si estd ya dada de alta tu
Si el pais donde estd registrada compania
la sociedad es miembro de la
Comunidad Europea (CE) debe
rellenar obligatoriaomente el NIF
Comunitario 1

Nacionalidad de tu compaiiia

Selecciona una opcion v

Numero de identificacion fiscal de tu compaiiia @

Numero de identificacion fiscal de tu compainia

' Infroduce también el !

I cédigo DUNS de 1u I— DUNS ® Ellnpmero D-U-N-S es un identificador Unico de 9

1 I digitos para empresas de todo el mundo facilitado
1 empresa 1 por DUN & Bradstreet.
_______________ DUNS

Servicio de Atencién al Cliente: +34 900 601 300 / atencionproveedores@moeveglobal.com
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ro de la Compania y el Usuario Administrador

Si tu Compaiiia ain no estd reqistrada: te aparecerd la siguiente
pantalla. Pulsa sobre “Completar registro como usuario administrador”
para contfinuar con el proceso

©

o Alta en MOEVE Sourcing &
— Suppliers (M2S)

ALTA SERVICIOS Tu compafiia todavia no esta registrada en la plataforma MOEVE
Sourcing & Suppliers (M2S).

AREA DE CLIENTES A través del siguiente enlace te podrds registrar como Usuario

administrador, que serd la Unica persona de su compafia que podra:
1. Dar de alta a tu compafiia en el Area Reservada.

2. Completar y/o modificar el formulario de registro de su compafia en la
plataforma M2S.

3. Acceder a todos los eventos en la plataforma M2S a los que su
compafia haya sido invitada (licitaciones, subastas) y recibir todas las
notificaciones de dichos eventos.

4. Verificar el alta de otros interlocutores de su compaiiia a través del
Codigo M2S que serd enviado a la direccion de e-mail indicada una vez
realizado el registro. Ademds dicho cédigo estard siempre visible dentro
del Area Reservada, en la sesién del Usuario administrador.

a. La direccion de e-mail y el teléfono indicados serdn visibles a otros
interlocutores de su compafiia que requieran el alta en la plataforma
Mm2s.

5. Dar de alta a interlocutores comerciales de su compafiia directamente
en el Area Reservada.

6. Gestionar los roles dentro de la plataforma M2S para dichos
interlocutores (visualizacién o participacién en eventos determinados).

Servicio de Atencion al Cliente: : +34 902 090 419 /
atencion.cliente@moeveglobal.com

. . \/ Completar registro como usuario administrador >
Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025 L




Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Si tu Compainia aun no estd reqgistrada: completa todos los campos,
asegurandote de que los datos de tu compania son correctos.

©

MI CUENTA

Alta en MOEVE Sourcing &
Suppliers (M2S)

Datos de la compania

INICIO
MI PERFIL

ALTA SERVICIOS

AREA DE CLIENTES Denominacion Social de la Compafia

Nacionalidad de tu compafiia

ESPANA ~

Numero de Identificacion Fiscal tu compadia Opcional

NIF Comunitario Ayuda
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Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador

Confirmacion de registro

Recuerda: para ser un proveedor
VALIDO para MOEVE es necesario
que finalices el registro de fu
compania completando los datos

en Moeve SUPPLIERS [p. 26]

Se ha completado el registro con e e e e e - = -

exito

Le confirmamos que ha registrado su compafia
correctamente. Para ser un proveedor vdlido de Moeve, ha CE ntro dE‘ S.Q p orte
de completar el Cuestionario de Moeve SUPPLIERS. Acceda M peyve Suppl iE rs

en este enlace: Acceso M2S y entre en la seccion Moeve
Tt 34 #1425 4910

SUPPLIERS. 3 .
Mail: suppliers@moeveglobaloom

Le hemos enviado un correo con el Cédigo M2S que los
Contactos Comerciales de su compafiia necesitardn para
registrarse. Tumbién puede usted registrarlos directamente

en este enlace: Registrar Contacto Comercial.

« Accede a M2S pinchando sobre "Acceso M2S" y entra en la seccidon Moeve SUPPLIERS.
En caso de duda ponte en contacto con este Centro de Soporte:

« Pulsando sobre “Registrar Contacto Comercial” puedes registrar a otra persona de contacto, para lo
cual es necesario que tenga un Usuario ya creado en el Area Reservada con anterioridad Para ello ha
de redlizar las gestiones indicadas en la pdgina 5 de este Manual.
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o de la Compainia y el Usuario Administrador

Si tu Compaiiia ya estd registrada: continUa con el Auto-Registro como
Interlocutor Comercial

&
&

GESTIONES

INICIO

PLATAFORMA M2S DE COMPRAS ACCESO M2S

Acceso M2S

M2S Identificador de compania

Esta seccion esta disponible en otros ESPANOL PORTUGUES FRANCAIS ENGLISH
2 g 52 idiomas (BR)
Funciones usuario administrador
Alta interlocutor comercial
Proximas licitaciones ACCEDE

Accede aqui a M2S, Moeve Sourcing & Suppliers, la Plataforma

FAQ de Compras de Moeve. En la parte de Moeve Suppliers podras
gestionar tu registro y homologacion como proveedor de la

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA compaiia y en Moeve Sourcing podras participar en las

SUBCONTRATACION (S.A.S.
( ) licitaciones y subastas a las que hayas sido invitado.

Para Moeve es importante contar con procesos éticos y
transparentes. Puedes consultar mas informacion al respecto

aqui
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Avuto-registro como Interlocutor
Comercial

Sustainable Value Chain — Global Sourcing Solutions




Auto-registro como Interlocutor Comercial

Crear un usuario nuevo en el Area Reservada en www.moeveglobal.com (mds detalle en el
capitulo de Auto-registro de la Compania y el Usuario Administrador [p. 4])

Empleo Contacto Proveedores Universo Moeve @ Espafol v
. . . 7
|T]Oeve Compaiiia Negocios Sostenibilidad Innovaciéon Empleo Inversores Centro de prensa Planet energy (0] g | n | C I G r S e S IO n
Cepsa ahora es Moeve. Conoce mas sobre este cambio... Conoce Moeve X C.N O TIENES CUENTA?
Usuario
Contrasefia

Registro y homologacion de proveedores

¢QUIERES RESTABLECER TU
CONTRASENA O RECORDAR TU

USUARIO?
moeve
moeve
( “I‘\‘//
Email validado correctamente P &
Tu solicitud ha sido completada con éxito I _____________________ "
Accodor a mi Area Reservada 1 Una vez verificada la cuenta ya I
, . 4 1
Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025 I habrds creado fu usuario del Area 1
:_Reservodo I
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Auto-registro como Interlocutor Comercial

Seleccionar el servicio Alta en Moeve Sourcing & Suppliers (I\/\QS) y verificar si existe
la Compania.

MOCVE  componia Negocios Empleo c pr Planet energy

INICIO

MI PERFIL

ALTA SERVICIOS

AREA DE CLIENTES

Hemos renovado ol aspecto de tu Area Reservada para mejorar tu experiencia.

MI PERFIL
En esta seccién ouedes modificar tu contrasefa

ALTA SERVICIOS

n esta seccid darte de a que
dodo
Pora poder occedar alos der ves, s pos
de Ao o de cod
ACCEDER A ALTA DE SERVICIOS
COMPRAS
ALTA EN MOEVE SOURCING & SUPPLIERS [Z Darse de alta

Servicio de Atencién al Cliente: +34 900 601 300 / atencionproveedores@moeveglobal.com
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Auto-registro como Interlocutor Comercial

Seleccionar el servicio Alta en Moeve Sourcing & Suppliers (M2S) vy verificar si existe
la Compania.

[ 1] loeve Compaiia i ibili I ion Empleo Inversores Centrode prensa  Planet energy

MI CUENTA

INICIO

MI PERFIL iBIENVENIDO AL AREA RESERVADA DE M(Eﬁ!

ALTA SERVICIOS

AREA DE CLIENTES

Hemos renovado el aspecto de tu Area Reservada para mejorar tu experiencia.

MI PERFIL

En esta seccion puedes modificar tu contrasefa.

ALTA SERVICIOS
En esta seccion podrés darte de alta en los servicios que necesites, asi como consultar en qué servicios ya estés

dado de alta.
Para poder acceder a las demds secciones, sigue estos pasos:
1- Suscribete a un servicio a través del enlace “Darse de Alta” que encontraras al lado de cada servicio.

2.- Completa el formulario correspondiente

ACCEDER A ALTA DE SERVICIOS

COMPRAS

ALTA EN MOEVE SOURCING & SUPPLIERS [7 parse de aita
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Auto-registro como Interlocutor Comercial

El sistema verifica si tu Compania ya estd registrada.

Si el pais donde estd registrada !
la sociedad es miembro de la
Comunidad Europea (CE) debe
rellenar obligatoriamente el NIF |
Comunitario 1

' Infroduce también el :

: cédigo DUNS de tu

| empresa I

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025

Alta en MOEVE Sourcing &
Suppliers (M2S)

Verifica si estd ya dada de alta tu
compaiia

Nacionalidad de tu compaiia

Selecciona una opcién

Numero de identificacion fiscal de tu compaiiia @
Nudmero de identificacion fiscal de tu compahnia

(D El nUmero D-U-N-S es un identificador Unico de 9
DUNS digitos para empresas de todo el mundo facilitado
por DUN & Bradstreet.

DUNS

Servicio de Atencion al Cliente: +34 900 601 300 / atencionproveedores@moeveglobal.com



Auto-registro como Interlocutor Comercial

Como la Compania ya ha sido registrada por otfra persona de tu empresa, te
aparecerd el siguiente mensagje.

« En el mismo se indican el email y el teléfono del Usuario Administrador que registrd tu
Compania, el cual ha de proporcionarte el Cédigo M2S necesario para tu alta como

Interlocutor.
&
&
INICIO /
PLATAFORMA M25 DE COMPRAS ALTA INTERLOCUTOR COMERCIAL
Acceso M2S ’ /

M2S Identificador de compaiiia

Esta seccion esta disponible en otros ESPANOL  PORTUGUES  FRANGAIS  ENGLISH
idiomas (BR)

Funciones usuario administrador

Alta interlocutor comercial |

Alta en MOEVE Sourcing & Suppliers

Proximas licitaciones

FAQ (M2S)
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA Datos de la compania
SUBCONTRATACION (S.AS)
Codigo M2S
Cédigo M2S

DUNS

Servicio de Atencién al Cliente: +34 900 601 300 / atencionproveedores@moeveglobal.com
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Auto-registro como Interlocutor Comercial

Completa todos los campos una vez el Usuario Administrador te haya facilitado el

Codigo M2S.

@
<4—C//

GESTIONES

INICIO

PLATAFORMA M2S DE COMPRAS
Acceso M2S
M2S identificador de compaiiia
Funciones usuario administrador
Alta interlocutor comercial
Proximas licitaciones
FAQ

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA
SUBCONTRATACION (S.AS)

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025

N
ALTA INTERLOCUTOR COMERCIAL

<
4

6 seccion esta diponible en otros ESPANOL  PORTUGUES  FRANGAIS  ENGLISH
Komas (BR)

Alta en MOEVE Sourcing & Suppliers
(M29)

Datos de la compahia

Codigo M25S



Auto-registro como Interlocutor Comercial

Registro como interlocutor comercial satisfactorio.

Te confirmamos que tu registro como interlocutor
comercial de tu compafia se ha realizado con éxito

Centro de Soporte Moeve Sourcing
34-917870225 (9h-19h GMT+)
Mail: sourcing@moeveglobal.com

Recuerda que para poder tener acceso a las
licitaciones y subastas, el Usuario Administrador de tu
Compania ha de habilitarte los roles correspondientes
accediendo a Moeve Sourcing (ver ruta arriba)
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Acceso a la plataforma Moeve
Sourcing & Suppliers

Sustainable Value Chain — Global Sourcing Solutions




Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Visibilidad de las pantallas de la plataforma M2S - Moeve Sourcing &
Suppliers

Dependiendo del tipo de usuario que seas fu visibilidad en |la plataforma serd

distinta:
Si eres Usuario Administrador @
Si eres Interlocutor Comercial G
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

@ Usuario Administrador

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Si eres Usuario administrador: pulsando sobre la opcion marcada en
verde puedes acceder a la plataforma M2S.

30
&

GESTIONES

INICIO

PLATAFORMA M2S DE COMPRAS ACCESO Mzs

Acceso M2S

M2S Identificador de compaiiia

Esta seccion esta disponible en otros ESPANOL PORTUGUES FRANGCAIS ENGLISH
idiomas (BR)

Funciones usuario administrado

Alta interlocutor comercial

Préximas licitaciones ACCEDE

Accede aqui a M2S, Moeve Sourcing & Suppliers, la Plataforma

FAQ de Compras de Moeve. En la parte de Moeve Suppliers podras

gestionar tu registro y homologacién como proveedor de la
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA
SUBCONTRATACION (S.AS)

compaiia y en Moeve Sourcing podras participar en las

licitaciones y subastas a las que hayas sido invitado.

Para Moeve es importante contar con procesos éticos y
transparentes. Puedes consultar mas informacion al respecto

aqui

T T
| En esta opcidn tienes disponible el Cddigo M2S necesario para !

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025 | qQue ofros interlocutores se den de alta en tu Compafia :



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Si eres Usuario administrador: has de acceder a Moeve SUPPLIERS para
finalizar el registro de tu compania. Es necesario para poder ser

v & 4 5

Centro de Soporte
Moeve Sourcing

+ 34 917870225 (9h-19h GMT+)
Mail: sourcing@moeveglobalcom

Centro de Soporte
Moeve Suppliers

Tel: +34 91426 4910
Mail: suppliers@moeveglobal.com

@ CONFIGURE DE FORMA PERMANENTE EL
@ IDIOMA DE LA SESION Y DELAS

NOTIFICACIONES A RECIBIR DE M2S, & TEAFORMAMOSQUE DARA

QUE TU COMPANIA RESULTE

HACIENDO CLIC AQUI ADJUDICATARIA EN ALGUNA

Haciendo clic en las banderas de arriba . . LICITACION O SUBASTA EN LA

cambiard temporalmente el idioma de la Moeve Sourcing Moeve Suppliers QUE HAYA PARTICIPADO

sesion pero NO el idioma de las TENDRAS QUE HABER

notificaciones. COMPLETADO TU FORMULARIO
DE REGISTRO EN Moeve
SUPPLIERS.

| , .
1 Aqui has de completar el formulario de

1 registro. Es necesario para poder ser

I adjudicatario en los procesos en los que

1 s e
oeve | Manual de auto-regisiro | Mayo 2025 LP_GLHS'Ee_S' __________________



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SUPPLIERS Si su empresa no estd reqgistrada en MyAchilles:
recibird un email de bienvenida en su correo.

CHAchilles moeve

r 1

iBienvenido a MyAchilles!

Debido a que empresa ain no esta registrada en MyAchilles, recibird un
correo electrénico para iniciar el proceso de incorporacion. Tenga en cuenta

que la notificacién via email pudiera demorarse algunos minutos

Centro de Soporte
Moeve Suppliers

Tol +34 914246 4910
Mait: suppliers@moevegliobalcom
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Recibird un email y deberd pulsaren “Comenzar” para crear su usuario y
poder acceder al cuestionario.

Numero de identificacion de la cuenta:
Nombre del proveedor:

Comencemos,

Su membresia en Achilles para Repro esta lista. Ha sido invitado por MOEVE
por ser un proveedor estratégico.

Esta a tan solo unos pasos de unirse a la red. Comience activando su cuenta y
configurando el paquete.
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

En esta pantalla deberd pulsaren “Crear una cuenta” para poder
crear una contrasena de acceso

CHAchilles

Iniciar sesién

Direccion de correo electrénico

Direccion de correo electrénico (@] seguir con Microsoft
Contrasefia ;Ha olvidado su contrasefia? BY Iniciar sesién con Microsoft
Contrasena

Seleccione el botdn de arriba para iniciar sesion con la cuenta Microsoft de
su empresa. Para saber mas sobre cémo beneficiarse de esta opcion,
seleccione aqui

O Mantenerme conectado

Iniciar sesién
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Crear cuenta y contrasena de acceso

La contrasena deberd contener
Cree su cuenta entre 8 y 16 caracteres.
Oreccionde correo lectronico* Al menos tendrdn 3 de 4 de los
siguientes:
« caracteres en minUscula
e caracteres en mayuscula
« digitos (0-9)
« UNO o Mas de los siguientes

simbolos: @ # $% N & * -

_+H=00 1\ &#39;, .2/ ~"();.

CHAchilles
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Continle completando los datos bdsicos de su empresa

CHAchilles

Hablenos de su organizacién

¢Esta su compafiia inscrita en el Registro Mercantil?

Por favor, seleccione w

Texo d

Direccion comercial )

Desvinculada +

:Estds en alguna de estas regiones: Ceuta, Melilla y Canarias?

Por favor, seleccione
Mimero de identificacion Fiscal (CIF)

il dyue d.

Texte de ayuda

Mombre comercial

PRUEBA

:5u empresa esta registrada para el Impuesto sobre €l Valor Afiadido (IVA) o equivalents?

Por favor, seleccione %
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Indique las categorias de productos o servicios que suministran pulsando en
“Anadir codigos de productos o servicios”

> Achilles

;/Qué suministran?

Achilles Repro Code Set

Afadir codigos de productos o servicios

Indicar el rango de facturacién anual de su empresa e indicar que se estdn
registrando para trabajar con Moeve.

HAchilles

Una ultima cosa...
@ Lsred s que se estd uniendo necesits I siguiente informacion
Volumen de negocios anual

Por favor, seleccione v

:5e esté regiswando su empresa con Achilles para trabajar con Moeve?

Por favor, selecdions W
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

En este punto, por defecto, le corresponde el nivel de registro Member+ (sin
coste), y puede pulsar en siguiente. Si asi lo desea, puede seleccionar un nivel
superior de registro.

HAchilles

Su suscripcién

Su seleccién actual
Repro Member+ ® ouUSD

COSTE TOTAL QusD

Suggested additions

Actualizar a Repro Silver ~ 130 USD Afadir

Repro Community 1-Day (5) 1.400 UsD Afadir

Suppiier Notice 535 UsD Afiadir

Carbon Module 200 USD Add
Todos los prec pa pciones les, sin incluir el impuesto sobre las ventas
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Es necesario aceptar “Términos y Condiciones” antes de poder avanzar. Una vez
aceptados, pulsaren “Finalizar”.

No hay que pagar nada

Total a pagar
IVA incluido

0 EUR

|z‘ Confirmo que he leido las Términos y Condiciones de la plataforma Achilles y que mi organizacion esta de

Cancelar Finalizar

acuerdo con ellas
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Una vez haya activado su usuario y creado su confrasena, recibirdn este email
de confirmacion desde systemadmin@achillesmail.com.

Ya podrdn acceder a fravés de My.Achilles.com utilizando su usuario (su
direccion de email) y su contrasena

CHAchilles
[ ]

Enhorabuena, su
perfil esta ahora activo.

Ya puede iniciar sesion y acceder a la comunidad Repro

L -
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

MOEVE SUPPLIERS Si su empresa estd registrada en Achilles:

- Siya tiene un usuario de MyAchilles y recuerda su confrasena, podrd
acceder clicando en INICIO DE SESION.

- Sinorecuerda su contrasena, podrd recuperarla clicando en
RESTABLECER CONTRASENA.

CHAchilles moeve

r 1
iBienvenido a MyAchilles!
PRUEBA

Debido a que empresa aun no esta registrada en MyAchilles, recibira un
correo electrénico para iniciar el proceso de incorporacién. Tenga en cuenta
que la notificacién via email pudiera demorarse algunos minutos.

Por favor revisa la carpeta de SPAM, si no has recibido el correo electrénico de invitacién o
tienes alguna pregunta no dudes en contactarnos. Siempre estaremos felices de ayudar:

% suppliers@moeveglobal.com

L -

Centro de Soporte
Moeve Suppliers

Tok +34 91424 4910
Mail: suppliers@moeveglobalcom
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Si prefiere utilizar el sistema de doble autenticacion de Achilles, que garantiza una mayor
seguridad de acceso a la informacion de su cuestionario, simplemente tendrd que abrir el
email que le llega a su correo electronico automaticamente, para clicar en CONFIRMA 'Y
ACCEDE, y en unos segundos estard dentro de su cuenta MyAchilles.

CHAchilles

Hola

Tu link de un solo uso te permitira confirmar tu cuenta y
acceder a MyAchilles istantaneamente

Confirma y accede

Este enlace es valido 15 minutos. Por favor, no envies este
correo a ofras personas para que otros no accedan con tu
cuenta. Si tienes cualquier pregunta, por favor ponte en
contacto con nosotros

L |
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Todo listo, ya podrd acceder a su cuestionario para poder actualizarlo o

simplemente revisarlo.

BIENVENIDO/A

Notificaciones o

DESCRIPCION

Su suscripcion esta proxima a vencer

La informacién estd a punto de caducar/ha caducado en su cuestionario, actualice ahora

Ha realizado cambios recientemente en su cuestionario, vuelva a enviarlo ahora

Perfil

e. 2
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Cuestionario - Borrador

ESTADO Editando

PROGRESO 5/ 14 secciones
completadas

Ver

poodk o 3

TiPO
Pago facturado adeudado
Cuestionario

Cuestionario

Certificados y sellos i

Descargar



Acceder al cuestionario

Una vez que haya ingresado al registro, se enconfrard en la pdgina de perfil del
proveedor. Para acceder al cuestionario, tiene la opcidon de hacer clic En
Version preliminar’

e icoo]

BEENDOA
desarrollo proveedores

Notificaciones @

DESCRIPCION TIPO

El perfl de su organizacién se musstrs & los compradores cam *Obsolets’, sualics sU cussTionzric ahors Cusstionaria

Datos de su empresa
Cuestionario

Los clientes esperan que el cugstionario y los documentos que su empresa haya subido estén siempre actualizados.

ro CUESTIONARIO  Editando
- Versién preliminar
o - PROGRESO 1711 secciones
completadas
Version publicada
CADUCIDAD  10Jul 2024

Perfil de su empresa

Descubra Iz perspectiva de los clientes. Agregue y actualics la informacion basica de su perfil.

=R - <o
nario publicado|  Sobre nosotros Enl

lsces s redes  Logotipo de la empress
socisles

Ver

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025



Completar el cuestionario

Una vez haya accedido al cuestionario, podrd ver todas las secciones y el
estado de cumplimentacion del mismo. Pulsando en el nombre de cada
seccion, podrd acceder a cada una y completarlas.

Estado gener ca
Ultima publicacién: 10 July, 2023 agina de perfi g
Informacién clave de la empresa ®
Seleccién de Productes y Servicios - Repro @
Prevencidn de Riesgos Laborales @
calidad @
Medio Ambiente @
Practicas comerciales éticas ®
Equidad, diversidad e inclusién @
Informacién financiera, , compaiiias asociadas y seguro @
Huella de carbono @
sostenibilidad @
Declaraciones ® Abierto
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Aceptacion documentacion Moeve

En la seccion Declaraciones, es muy importante descargar y aceptar las
Condiciones Generales de Adquisicion de bienes y servicios y el Codigo de
Conducta de proveedores del Grupo Moeve:

= SCN0O0-=§

CERRAR

. Declaraciones
Informacién clave de la empresa

Seleccién de Productos y Servicios - Repro Confirme que estoy autorizado por mi organizacidn para proporcionar esta informacion y que, 8 mi leal saber y entender, toda la informacién proporcionada es
completa y precisa.

Prevencién de Riesgos Laborales

Medio Ambiente

Equidad, diversidad e inclusién

Informacién financiera , compafiias
asociadas y seguro

Huella de carbono

Sostenibilidad
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Siempre que desee guardar la informacion infroducida, deberd pulsar el botdn

“Guardar”. Si una vez guardada la informacion, quedara algun campo

obligatorio por completar, esta se le senalard con el aviso “Pregunta obligatoria”.
Solamente podrd enviar el cuestionario cuando se hayan completado todas las

preguntas obligatorias, pulsando el botdn

CEPSA TEST SUPPLIER
Editar el cuestionario

Informacién clave de la empresa

Seleccin de Productos y Servicios -
Repro

Prevencién de Riesgos Laborales

Calidad

Equidad, diversidad e inclusién

asociadas y seguro
Huella de carbono

Sostenibilidad

® & & o @ & ©

@

Declaraciones

Confirmo que estoy autorizado por mi organizacién para proporcionar esta informacion y que, a mi leal saber
y entender, toda la informacién proporcionada es completa y precisa.

Yes

Cancelar

ione W
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Si eres Usuario administrador: accediendo a Moeve SOURCING puedes

acceder a las licitaciones y subastas a los que hayas sido invitado,
presentar ofertas, etc.

Centro de Soporte
Moeve Sourcing

Centro de Soporte
Moeve Suppliers

+ 34 917870225 (9h-19h GMT+) Tel: +34 91424 4910
Mail: sourcing@moeveglobalcom Mail: suppliers@moeveglobalcom
% CONFIGURE DE FORMA PERMANENTE EL
IDIOMA DE LA SESION Y DE LAS
Ti
NOTIFICACIONES A RECIBIR DE M2S, & OEUlgI iggﬁézﬁ;fglfzggsfg
HACIENDO CLIC AQUI ADJUDICATARIA EN ALGUNA
Haciendo clic en las banderas de arriba 3 ~ LICITACION O SUBASTAEN LA
cambiard temporalmente el idioma de la Moeve SOUfClng Moeve Suppllers QUE HAYA PARTICIPADO
sesion pero NO el idioma de las TENDRAS QUE HABER
notificaciones. COMPLETADO TU FORMULARIO
DE REGISTRO EN Moeve

SUPPLIERS.

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SOURCING - Datos Adicionales - Datos Bancarios

Completa tus datos bancarios dirigiéndote a: Menu > Perfil de usuario >
Informacién Corporativa > Datos adicionales > Datos bancarios

A\ Pendiente de Renovar/A

< Proveedor: G Habilitado A\ Pendiente di « Proveedor: Habilitado
Organizacion Usuarios Categorias Historico de Modificaciones Organizacién Usuarios Categorias Histérico de Modificaciones

Estado Proveedor  Datos de Registro  Dato de Perfil  Parametros

Estado Proveedor Datos de Registro  Dato de Perfil  Parametros

Filtros:
Filtros: Introduzca Filtro (escriba para iniciar la busqueda) v
Introduzca Filtro (escriba para iniciar la busqueda) -

Mostrando resultado 1 - 10 de 10 Visualizar: 20 =

Mostrando resultado 1 - 10 de 10 Visualizar: 20 v Fase Mombre

Fase Nombre

1 > Datos Adicionales Datos Basicos
2 > Datos Adicicnales

1 > [ Datos Adicionales l Datos Basicos

¢ < > Datos Bancarios

Por favor indique el IBAN o complete todos los datos bancarios (pais del banco, cédigo de banco, digito de control y cuenta bancaria). Si no dispone de IBA!
y la cuenta bancaria. No olvide incluir el anexo con ¢l justificante bancario.

4

v Datos Bancarios

Por favor indique solamente el IBAN ( sin espacios ni guiones ), Pais Banco, Moneda y el Anexo Cuenta Bancaria.

* En caso de que no conozca su IBAN:
Complete todos los datos bancarios (Pais Banco, Clave Banco, Cédigo Gontrol, Cuenta Bancaria, Moneda y adjunte Anexo Cuel

** Si no dispone de IBAN y no conoce la Clave Banco o el Codigo Control:
Indique el SWIFT (o el ABA para bancos de USA), Pais Banco, Cuenta Bancaria, Moneda y adjunte el Anexo Cuenta Bancaria.

No olvide incluir el Anexo Cuenta Bancaria EN TODOS LOS CASOS.

Pardmetro

Descripcién

IBAN IBAN

Pais Banco Pais Banco (ISO)

Clave Banco Clave Banco (Max. 8 Digitos SIN ESPACIOS)
Cadigo Control Cadigo Control (max. 2 digitos)
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SOURCING - Datos adicionales - Datos fiscales

Completa tus datos fiscales dirigiéndote a: MenU > Perfil de usuario > Datos de
Perfil> Datos adicionales > Pais de Residencia

moeve

[T 10 =] 12:11 Central European Time DST

< Proveedor: @ Habilitado A Pendiente di < Proveedor: Habilitado A\ Pendiente de Renovar/Actualizar registre en
Organizacion Usuarios Categorias Historico de Modificaciones HITOS: | IMITOOUZCA FTO (E5CTIDA para inicrar 13 d
Mostrando resultado 1 - 10 de 10 Visualizar: 20 >

Estado Proveedor  Datos de Registro  Dato de Perfil  Parametros

Fase Nombre
1 > Datos Adicionales Datos Basicos
2 > Datos Adicionales Datos Bancarios

3 > Datos Adicionales Pais de Residencia

Organizacién Usuarios Categorias Histérico de Modificaciones
Estado Proveedor Datos de Registro Dato de Perfil Pardmetros

< < > Pais de Residencia

v Pais de Residencia

Sin Certificado de residencia fiscal, no estamos habilitados para aplicar Convenios para evitar la de Doble Imposicién y sus beneficios. En consecuencia, de acuerdo con la normativa espafiola, los beneficios
empresariales obtenidos en Espafia por un no residente estan sujetos a un gravamen del 20%-24%.

Parametro Descripcién Respuesta Modificable por:

1 | Pais e Residencia | Indique el pais de residencia PORTUGAL Proveedor
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Una vez completado el Pais de Residencia, hay que especificar también el
Pais de Prestacion de Servicios.

Datos Adicionales Pais de Residencia

Datos Adicionales Pais Prestacion de Servicios

Detalles Perfil Basico: Pais Prestacion de Servicios

Guardar y Continuar ¥ Cancelar

Pais de Prestacion de Servicios

Pais en el que presta sus servicios * Indique el pais en el que presta sus semvicios . i Sek fir Eliminar todo
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SOURCING - Datos adicionales - Datos de Cumplimiento

Completa tus datos de cumplimiento dirigiéndote a: Menu > Perfil de usuario >
Informacion Corporativa > Datos adicionales > Datos de cumplimiento
12:25 Central European Time DST

< Proveedor: @ﬂ Habilitado A Pendiente di <« Proveedor Habilitado /), Pendiente de Renovar/Actualizar registro en Cepsa
Organizacion Usuarios Categorias Histérico de Modificaciones
Fitros: INTroquzca FIro (escripa para iniciar ia -
Estado Proveedor  Datos de Registro  Dato de Perfil  Pardmetros
Mostrando resultado 1- 10 de 10 Visualizar: 20 -
Fase Nombre
Filtros:
Introduzca Filtro (escriba para iniciar fa busqueda) - T > Datos Adicionales Datos Basicos
Mestrando resultado 1 - 10 de 10 Visualizar. 20 - 2 > Datos Adicionales Datos Bancarios
Fase Nombre 3 > Datos Adicionales Pais de Residencia
4 > Datos Adicionales Pais Prestacion de Servicios

9 > Datos Adicionales Datos Basicos 5 > Datos Adicionales Datos de Cumplimiento

< > Datos de Cumpiimiento

v informacién de 1a Compaia

Parimers Descripeién

Poefaver

P e iy o rirmars dotaidfonds dn' pursons do cumplemanss
P favoc indipe a dracciin do emad daa parsans de cumgiimiarts

P favor margue odas an spciones reevanies

Parimerrs Descripeién
Meambros del Comitd de Dveceién o asociadon Poe v st & todio o miariros del Comith do Direceidn o asccivdon
Dvscargon a slarclay adgocels compietade

Parimens Descripeion

P v
Poicumaccs (PEP)

P fvor an cas0 s e op sserten deralen
Descarge a panifa y adpcels complatada

v Cumplimiento
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SOURCING - Datos adicionales - Otros formularios

[« Declaracién de Conflicto de Interés ]

Parametro

Declaracion COI

Comunicacion COI

v{ Buenas précticas de Gestion / Politica de continuidad ]

Parametro
¢Dispone de algtin sistema de Gestién de continuidad documentado?

¢Dispone de alguin Sistema de Gestién de continuidad de negocio certificado
por tercero (ISO 22301 o similar)?

En caso afirmativo, adjuntar certificado

¢Dispone de una Palitica de Continuidad?

~ Riesgos e Impactos

Parametro
¢ Tienen identificados sus procesos y proveedores criticos?

¢Han identificado los riesgos que pueden aplicar a su organizacion y puedan
afectar a la continuidad del negocio?

¢Revisan los riesgos de forma periddica y establecen salvaguardas
(controles)?

¢Se han planificado acciones para gestionar posibles escenarios que puedan
afectar a la continuidad del negocio?

Moeve | Manual de auto-registro | Junio 2025

Descripcién

* El proveedor garantiza su plena independencia y declara no tener ningdn tipo
de conflicto de interés real o potencial que ponga en cuestion la objetividad o la
lealtad a Cepsa, asegurando que no usara su posicion para obtener ganancias
personales. Asi mismo se compromete a identificar y resolver cualquier situacién
de conflicto de interés que presente cualquiera de sus empleados o directivos
durante el tiempo que dure su relacién comercial y contractual con Cepsa.

* El proveedor se compromete a abstenerse en las deliberaciones, toma de
decisién y acceso a informacién confidencial mientras exista un conflicto de
interés real o potencial en su relacion con Cepsa y lo comunicara de forma
transparente y proactiva a la Oficina Etica y Cumplimiento de Cepsa a través del
canal habilitado: canaletica@cepsa.com

Descripcién
¢Dispone de algun sistema de Gestion de continuidad documentado?

¢ Dispone de algin Sistema de Gestion de continuidad de negocio certificado
por tercero (IS0 22301 o similar)?

En caso afirmativo, adjuntar certificado

¢Dispone de una Politica de Continuidad?

Descripcion
¢ Tienen identificados sus procesos y proveedores criticos?

¢Han identificado los riesgos que pueden aplicar a su organizacién y puedan
afectar a la continuidad del negocio?

¢Revisan los riesgos de forma periddica y establecen salvaguardas (controles)?

¢Se han planificado acciones para gestionar posibles escenarios que puedan
afectar a la continuidad del negocio?



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SOURCING - Mis RFPs

Desde Moeve Sourcing podrds acceder a todos tus
procesos de licitacion y subastas a los que hayas sido
invitado..

Centro de Soporte

Centro de Soporte
Moeve Sourcing Moeve Suppliers
+ 34 917870225 (9h-19h GMT+) Tet +34 91424 4910
Mait: sourcing@moevegicbolcom Malt suppliers@moeveglobaicom
@ CONFIGURE DE FORMA PERMANENTE EL
IDIOMA DE LA SESION Y DE LAS
N2 NOTIFICACIONES A RECIBIR DE M25. 55&“53 CMOML 7% chg 22‘[3:,:.
HACIENDO CLIC AQUI ADJUDICATARIA EN ALGUNA

Hociendo clic en las banderas de arnba a 2 LICITACION O SUBASTA ENLA

cambiand temporaimente ef idhomo de ka Moeve Sourcing Moeve Suppliers QUE HAYA PARTICIPADO

50560 pero NO el idioma de los TENDRAS QUE HABER

notificaciones. COMPLETADO TU FORMULARIO
DE REGISTRO EN Moeve
SUPPLIERS.

ﬁ‘ 711® =47/ <3 12:31 Central European Time DST

’
‘ & Proceso de Licitacion RFP

Proceso de Licitacion 3 Mis RFPs

3. RFI
RFP b
2|

Subastas 3
Contrato / Borrador 3 B
Oportunidades Publicadas »
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

G Interlocutor Comercial



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Si eres Interlocutor Comercial: pulsando sobre la opcidon marcada en
azul puedes acceder a la plataforma M2S.

e
&

GESTIONES

INICIO

PLATAFORMA M2S DE COMPRAS ~ ACCESO M2S

Acceso M2S

M2S Identificador de compaiiia

Esta seccion esta disponible en otros ESPANOL PORTUGUES FRANCAIS ENGLISH
x . s idiomas (BR)
Funciones usuario administrador
Alta interlocutor comercial
Proximas licitaciones ACCEDE

Accede aqui a M2S, Moeve Sourcing & Suppliers, la Plataforma

FAQ de Compras de Moeve. En la parte de Moeve Suppliers podras

gestionar tu registro y homologacion como proveedor de la
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA compafia y en Moeve Sourcing podras participar en las

SUBCONTRATACION (S.A.S.
( ) licitaciones y subastas a las que hayas sido invitado.

Para Moeve es importante contar con procesos éticos y
transparentes. Puedes consultar mas informacion al respecto

aqui
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Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Si eres Interlocutor Comercial: Moeve SOURCING

Centro de Soporte
Moeve Sourcing

+ 34 917870225 (9h-19h GMT+)
Mail: sourcing@moeveglobalcom

k=

CONFIGURE DE FORMA PERMANENTE EL
IDIOMA DE LA SESION Y DE LAS
NOTIFICACIONES A RECIBIR DE M2S,

HACIENDO CLIC AQU/

Haciendo clic en las banderas de arriba
cambiara poralmente el idi de la
sesion pero NO el idioma de las
notificaciones.
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&

Moeve Sourcing

I Acceso alos eventos a los que hayas
I' sido invitado (licitaciones, subastas).
| Acceso alas licitaciones (Area de

Centro de Soporte
Moeve Suppliers

Tel: 434 914246 4910
Mail: suppliers@moeveglobal.com

TE INFORMAMOS QUE PARA
QUE TU COMPANIA RESULTE
ADJUDICATARIA EN ALGUNA
LICITACION O SUBASTA EN LA
QUE HAYA PARTICIPADO
TENDRAS QUE HABER
COMPLETADO TU FORMULARIO
DE REGISTRO EN Moeve
SUPPLIERS.



Acceso a la plataforma Moeve Sourcing & Suppliers

Moeve SOURCING el Interlocutor Comercial tendrd visibilidad cuando el
Usuario Administrador le asigne los roles correspondientes

71101247/ =9 12:40 Central European Time DST

RFP

Mis RFPs

Filtros: | Introduzca Filtro (escriba para iniciar Ia v
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Centros de Soporte y Ayuda
(Help-desk)

Sustainable Value Chain — Global Sourcing Solutions




Centiros de Soporte y Ayuda (Help-desk)

Hay 3 help-desk habilitados que te ayudardn en todo el proceso

Inicio del
proceso
moeve .
B Problemas en el registro de tu
Compania, alta como Usuario Teléfono: 200 601 300
administrador, alta como atencionproveedores@moeveglobal.com
S Interlocutor Comercial

Vv

Centro de Soporte
Moeve Sourcing

+ 34 917870225 (9h-19h GMTH)
Mail: sourcing@moovogliobalcom

@ CONFIGURE DE FORMA PERMANENTE EL
Q IDIOMA DE LA SESION Y DELAS
NOTIFICACIONES A RECIBIR DE M2S
HACIENDO CLIC AQUI

Hocendo cic en los banderas de armdo

Problemas en presentaciones
de oferta, subastas,
licitaciones en Moeve
SOURCING, habilitar roles...

€

Moeve Sourcing

Centro de Soporte
Moeve Suppliers
Tok +34 91424 4970

Mait suppiliers@moovegiobalcom

Problemas en la

cumplimentaciéon del

cuestionario de registro en

Moeve SUPPLIERS CUETY COMMINA KooATY
LICITACION O SUBASTA EN LA

Moeve Suppliers QUE HAYA PARTICIPADO
TENDRAS QUE HABER
COMPLETADO TU FORMULARIO
DE REGISTRO EN Moeve
SUPPLIERS.

TE INFORMAMOS QUE PARA
QUE TU COMPARIA RESULTE
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